
 

Aviso Integral de Docentes y Personal Administrativo 
 
Identidad y domicilio del responsable 
 
En cumplimiento a la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares, 
el Colegio Rotterdam, S.C. (CR, en lo sucesivo), con domicilio en José María Pino Suárez No. 169, San 
Mateo Otzacatipan, 50200 Toluca, Estado de México, es responsable del uso y protección de los datos 
personales que usted proporcione. Puede contactarnos a través del correo electrónico: 
info@colegiorotterdam.mx 
 
Datos personales recabados 
 
Para cumplir con las finalidades descritas en el presente Aviso, el CR dará tratamiento a las siguientes 
categorías de datos personales: 
 

• Identificación y contacto: nombre, domicilio, teléfono, correo electrónico, CURP, RFC, NSS, 
estado civil, fotografía, firma. 

• Laborales y académicos: historial académico, experiencia profesional, referencias laborales, 
documentos migratorios en caso de extranjeros. 

• Sensibles: estado de salud en la medida en que resulte necesario para el cumplimiento de 
obligaciones laborales. 

 
Los datos personales sensibles relacionados con salud física o mental se tratarán exclusivamente 
para: 

 

• Cumplir con obligaciones de seguridad e higiene en el trabajo. 

• Brindar asistencia médica de primer contacto en caso de emergencia. 

• Dar cumplimiento a disposiciones legales en materia laboral. 
 
Finalidades del tratamiento 
 
El CR tratará sus datos personales para las siguientes finalidades primarias y necesarias, derivadas de 
la relación laboral o de prestación de servicios: 
 

• Validar la veracidad de la información y documentos proporcionados. 

• Integrar, mantener y actualizar su expediente laboral. 

• Cumplir con obligaciones derivadas de la legislación laboral y demás aplicable. 

• Control de asistencia y desempeño laboral. 

• Administración de accesos físicos y electrónicos a las instalaciones y sistemas del CR. 

• Contactar a familiares o terceros en caso de emergencia. 

• Capacitación, evaluación y desarrollo profesional. 

• Emisión de constancias laborales, referencias y demás documentos relacionados con la relación 
laboral docente y/o administrativa. 

 
De igual manera, de forma adicional, el CR podrá utilizar sus datos personales para las siguientes 
finalidades secundarias, que no son estrictamente necesarias para la relación laboral pero nos ayudan 
a fortalecer el vínculo institucional: 
 

• Difundir su participación en actividades académicas, culturales, deportivas o institucionales, ya 
sea en medios internos o externos. 

• Utilizar su imagen personal (fotografía, video u otros formatos) en materiales de comunicación, 
promoción y difusión del CR. 

• Reconocimientos, felicitaciones y celebraciones de carácter institucional. 
 



 

 
En caso de que no desee que sus datos sean tratados para las finalidades secundarias, puede 
manifestar su negativa conforme al procedimiento descrito en el presente Aviso. 
 
Transferencias de datos 
 
El CR podrá transferir sus datos personales, en cumplimiento con las finalidades antes descritas o por 
obligación legal, a las siguientes entidades: 
 

• Autoridades laborales, fiscales y de seguridad social. 

• Empresas de capacitación y formación profesional. 

• En su caso, instituciones educativas o colaboradoras en proyectos académicos y de vinculación 
profesional. 

 
Todas las transferencias serán realizadas conforme a la normatividad aplicable, garantizando la 
confidencialidad de sus datos. 
 
Derechos ARCO y revocación del consentimiento 
 
Usted tiene derecho de acceder, rectificar, cancelar u oponerse al tratamiento de sus datos personales 
(derechos ARCO), así como de revocar su consentimiento. Para ello deberá enviar un correo a 
info@colegiorotterdam.mx  indicando: 
 

• Nombre del solicitante y su relación con el CR (docente o personal administrativo). 

• Datos respecto de los cuales solicita ejercer derechos ARCO. 

• Documentación que acredite su identidad. 

• La solicitud será atendida conforme a los plazos y términos establecidos en la Ley. 
 
Limitación del uso o divulgación de datos 
 
Usted puede limitar el uso o divulgación de sus datos personales enviando un correo a 
info@colegiorotterdam.mx , especificando las finalidades secundarias o transferencias respecto de las 
cuales no desea que se realice el tratamiento. 
 
Uso de cookies 
 
En caso de que usted utilice los portales electrónicos del CR, le informamos que podemos hacer uso 
de cookies y otras tecnologías para mejorar su experiencia de navegación, obtener información sobre 
su interacción con nuestros sitios y facilitar el acceso a servicios digitales. 
 
Modificaciones al Aviso de Privacidad 
 
El CR podrá modificar el presente Aviso de Privacidad en cualquier momento para atender cambios 
normativos, internos o de servicios. Dichas modificaciones estarán disponibles a través de: 
 
Avisos en nuestras instalaciones. 
 
Publicaciones en la página web oficial: www.colegiorotterdam.mx 
 

Última Actualización: Febrero 2025 
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